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A Szent Andras Evangelizacios Alapitvany
Kuratéoriumanak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Szent Andrds Evangeliz4cids Alapitvany (,,Alapitvdny”) Alapité Okiratdnak 8. pontja értelmében a Kurat6rium
maga allapitja meg miikodésének szabdélyait. Az Alapitvany Kuratériuma 2006. 05. 16. napjdn tartott iilésén az aldbbi
Szervezeti és M(ik3dési Szabélyzatot (,SZMSZ”) alkotta:

1. A kuratérium miikodése

1.1 A kuratorium hatdskore:

A Kuratérium dont az Alapitvany tevékenységének valamennyi stratégiai kérdésében, meghatdrozza az Alapitviny
tevékenységének Alapité Okiratnak megfeleld részletes céljait, j6vahagyja az Alapitvany gazdélkoddsi tervét és fi-
gyelemmel kiséri gazddlkoddsanak hatékonysagat. Nevezetesen:

+  kdvetelményeket fogalmaz meg az Alapitvany révid tadvi és hosszua tdva miitkddésével kapcsolatban, 8ssz-
hangban az Alapité Okirattal;

meghatarozza az Alapitvany altal tAmogatandé tevékenységek korét, a tdmogatasi formdkat és médokat;
megtargyalja az Alapitvany altal kifrandé pélydzatok, 8sztondijak alapelveit;

megvitatja és elfogadja az Alapitvany éves tevékenységét, amely tartalmazza az Alapitvany tdmogatdit is;
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figyelemmel kiséri az Alapitvany gazddlkodasat a tényadatok és a koltségvetési tervezetek megismerése ut-
jén;

kezeli az Alapitvdny vagyonit;

dont az alapitvanyi vagyon felhasznaldsardl;

az érvényben lev§ szabélyozdsok megfeleléen megtargyalja és elfogadja a kbzhasznusagi jelentést;
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évente egy alkalommal értékeli a tisztségviselSk tevékenységét, és tdjékoztatja az Alapitdt az Alapitviany
éves tevékenységérdl;

# azElndk javaslata alapjan dont tiszteletdijak odaitélésérdl. Az EIndk tiszteletdijara az Alapité tesz javasla-
tot.

1.2. A Kuratdrium sziikséghez képest, de legaldbb évente egyszer tartja tiléseit.

A Kuratdrium tiléseit dltaldban az eln6k hivja Gssze, de azt sziikségessége esetén a kuratériumi bdrmelyik tagja
kezdeményezheti. A meghivdst az dtvétel igazoldsdra alkalmas mddon kell kézbesiteni a tagoknak, az iilés ter-
vezett iddpontjdt megel6zGen 8 nappal, a napirendi pontok megjel6lésével. Az iilésre sz6l6 meghivét a napirend
feltiintetésével a fenti idGtartamra az interneten kozzé kell tenni, és az alapitvdny székhelyén nyilvdnos helyen
is ki kell fiiggeszteni. (Ksztv. 7. § (1) bek. a) pontja)

Az {ilés hatdrozatképes, ha mindhdrom tag jelen van. A hatdrozatképtelenség miatt véltozatlan napirenddel megis-
mételt iilés is csak akkor hatdrozatképes, ha azon minden tag jelen van.

A technikai feltételek megléte esetén a kuratdriumi tilés Gsszehivhaté és megtarthaté elektronikus levelezéssel is.
Alapvetd feltétel, hogy minden kuratériumi tag rendelkezzék 6nall6 e-mail cimmel. Ebben az esetben a Kuratérium
Elndke meghatarozza a megtirgyalandé napirendi pontokat, ezt és az egyes napirendi pontokhoz tartozd frasos
anyagot e-mailen megkiildi a kuratérium tagjainak, akik véleménytikkel, javaslataikkal kiegészitve visszakiildik. A
vélemények, javaslatok figyelembevételével dtdolgozott anyagot szavazdsra djra visszakiildi a kuratérium tagjainak,
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akik szavazdssal déntenek ennek elfogadésdrdl, vagy elutasitdsardl. E folyamat lebonyolitdsat az Ugyvezetd igazgatd
végzi. Az elektronikus levelezéssel lebonyolitott kuratériumi tilést, illetve annak hatarozatait kés6bb {rasban meg
kell er8siteni.

A zérszdmadd iilés elektronikus levelezéssel nem bonyolithatd le.

1.3 A Kuratérium déntéseit egyhangg, nyilt szavazattal hozza.

1.4 A Kuratdrium tiléseirél jegyz6konyvet kell vezetni, melynek eredeti példanyait a jelenlévék alairasukkal hitelesi-

tik.

A Kuratdrium az dltala hozott dontésekrdl Nyilvdntartdst kdteles vezetni, melybdl egyértelmiien kittinik a don-
tés tartalma, iddpontja és hatdlya, illetve - mivel a Kuratérium déntéseit egyhangu szavazattal hozza - az ér-
vénytelen dontés esetén az azt tdmogatd vagy ellenzé, illetve a déntéstdl tartézkodd tagok személye. (Ksztv. 7. §
(3) bek. a, pontja)

A Kuratdrium déntéseit a személyiikben érintettekkel, amennyiben jelen vannak, az iilés jeqyzSkonyve eqy pél-
ddnydnak dtaddsdval kézvetleniil, tdvollétiikben pedig postai tértivevényes kiildemény ttjdn kell kézbesiteni.

A Kuratdrium valamennyi dontését nyilvdnossdgra kell hozni az interneten.

Az Alapitvdny folyamatosan tdjékoztatni koteles a nyilvdnossdgot mitkidésérél, szolgdltatdsai igénybevételé-
nek médjdrdl (pdlydzatok, rendezvények, konferencidk) valamint beszdmoléirdl, - a vonatkozd dokumentum-

7

nak az interneten térténd megjelentetésével. (Ksztv. 7. § (3) bek. b-d) pontjai).

2. A Kuratérium tisztségviselGi

2.1. A Kuratérium Elnoke

A Kuratdrium Elndke

*
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képviseli az Alapitvanyt hatdsdgok és kiilsé személyek el6tt;

Osszehivja és vezeti a Kuratérium iiléseit a jelen szabalyzatban foglaltak szerint. Akaddlyoztatdsa esetén az
Elndk jogosult az 6t helyettesits tagot kijelslni;

irdnyfitja az alapitvany folyamatos tevékenységét az Alapité Okirat keretei kozott;
az alapitvany alkalmazottai esetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat;

ellatja mindazokat a tevékenységeket, amelyekkel a kuratérium megbizza;
rendelkezik az alapitvany miikddéséhez sziikséges feltételek megvaldsitasardl;
ddnt az alapitviny miik6déséhez sziikséges kiaddsok kérdésében;

jogosult egy személyben dénteni a 100.000 Ft-ot, azaz szdzezer forintot nem meghaladd, az Alapitvany mii-
kodését érint§ kifizetésekrdl, a Kuratérium utdlagos tdjékoztatdsa mellett. Az ilyen jellegi kifizetések két
kuratériumi iilés k3z6tt nem haladhatjdk meg a 250.000 (kett8szdzdtvenezer) forintot;

gondoskodik az Alapitviny szabad pénzeszkozeinek kihelyezésérdl a Kuratérium altal megéllapitott részle-

tes el8irdsok szerint;
feliigyeli és vezeti az Alapitvanyi Iroda m(ikodését;

koteles figyelemmel kisérni mindazon térvények és més jogszabalyok el8irdsait, amelyek az alapitvany mi-
kodésének jogszeriliségét barmiképpen érintik. Ezek alapjan a sziikséges mddositdsokat, valtoztatdsokat
végrehajtja, illetve jelzi a KuratSrium felé;

folyamatosan beszdmol a Kuratériumnak az 4ltala végzett munkékrdl.

Amennyiben a kuratdrium elndke feladatainak elldtdsaban akaddlyoztatott, akkor a kuratérium é4ltal megbizott ku-
ratériumi tag gondoskodik a feladatok végzésérél.

2.2 A Kuratorium tagjai

A tagok kotelezettségei:

*
*

az iilésen val6 megjelenés,
a targyaldsra keriil§ tigyben valé felkésziilés,



Szent Andrds Evangelizdcids Alapitvdny - Kuratérium SZMSZ @

o alkotd, felel@sségteljes részvétel a témak megtargyaldsdban.
A tagok jogai:
& Kuratdérium iilés 6sszehivdsa,
* aziilésen valé felszélalés,
+ javaslattétel valamely kérdés napirendre t(izésére és megtargyaldsara,
* ajogsértbnek itélt kuratériumi hatdrozat birésagi feliilvizsgalatanak kérése.

2.3. Az Alapitvdnyi Iroda
Az operativ ligyintézést az Alapitvanyi Iroda l4tja el, amelyet az EIndk vezet.
Az Iroda feladatai:

a beérkezd posta bontésa, iktatdsa, kézbesitése;
kimend tigyiratok iktatdsa;

a postézasi feladatok szervezése (végzése);
rendezvények megszervezése, lebonyolitasa;
iratok sokszorositédsa;

irattér kialakitésa, kezelése;

iratselejtezések végrehajtasa;

® & 6 6 6 o 0 o

irodaszerek igényeinek dsszegyijtése, beszerzése;

3. Az alapitvdny képviselete, aldirdsi jog, bélyegz6 haszndlat

Az alapitvdnyt képviseldi a kuratérium tagjai. A kuratérium tagjai az Alapitvdny képviseletében ondlléan jogo-
sultak eljdrni. Az Alapitvdny bankszdmldja felett a kuratdrium bdrmely két tagja egyiittesen rendelkezik. (Ala-
pitd Okirat 9. pontja)

Cégbélyegzd olyan bélyegzd, amely az alapitvany hivatalos elnevezését tiinteti fel. A cégbélyegz6n az alapitvany ro-
viditett neve, cime és adészdma taldlhatd.

Az alapitvany cégbélyegz8it az elndk tartja nyilvan.
A cégbélyegz8t haszndlék személyesen felel8sek azok meglrzéséért.

A cégbélyegz8k beszerzésérdl, kiaddsardl, nyilvantartdsardl, cseréjérél és évenként egyszeri leltdrozdsardl az elnsk
gondoskodik, illetve a bélyegz§ elvesztése esetén az elSirdsok szerint jar el.

A cégbélyegz8k tarolasardl oly mddon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férjen hozz4. A cégbé-
lyegz§ jogos hasznéléja felel6sséggel tartozik a jogosulatlan hasznélatot lehetévé tevd mulasztasért, gondatlan 6r-
zésért.

A bélyegz8 elvesztése esetén arrdl jegyz8kdnyvet kell felvenni, és a bélyegz6t a hivatalos lapban érvényteleniteni

kell.

4. Feliigyel6 Bizottsag

Amennyiben az Alapitvdny éves bevétele az 5tmillid forintot meghaladja, vigy az alapité a Kuratdriumtdl fiig-
getlen feliigyeld szerv - 3 tagu Feliigyeld Bizottsdg - megalakitdsdra kotelesek (Ksztv. 10. § (1) bek.) a torvény
vonatkozd Gsszeférhetetlenségi és kizdrd rendelkezése figyelembe vétele mellett.

A j6vdben esetlegesen megalakitandd Feliigyeld Bizottsdg miikodésének rendjét - tigyrendjét - maga hatdrozza
meg. (Ksztv. 10. § (2) bek.)

5. Iratok, dokumentumok kozzététele

Az Alapitvany miikddésével kapcsolatosan keletkezett iratokba a Kuratérium tagjai korlatozas nélkiil, mas szemé-
lyek a Kuratérium Elndkének egyedi engedélyével tekinthetnek be. Az Alapitvany konyvelését, pénzkezelését, mun-
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kaiigyi szolgéltatasat, addiigyeit stb. végz8k az Ugyvezetd igazgatd 4ltal meghatdrozott mértékben és felhatalma-
zéssal tekinthetnek be az Alapitvany irataiba.

6. Csatlakozas

Az Alapitvdny az Alapit6 Okirat 6. pontja szerint nyitott, ahhoz magyar vagy kiilfoldi dllampolgdr és jogi sze-
mély, valamint magyarorszdgi és kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez8 gazdasdgi tdrsasdg, szervezet
kapcsolédhat a célok sokoldali megvaldsitdsa céljdbdl, ha az Alapitvdny célkitiizéseivel egyetért, azt anyagi
vagy bdrmilyen mds eszkozzel tdmogatja, ideértve a személyes kozremitkodést is.

A feltételhez kétott adomdnyok elfogaddsdrdl az Alapitvdny Kuratériuma dont.

A csatlakozdkkal az Alapitvény kiillon-kiilon egylittmi(ikodési megéllapodést kot, amelyben rogziteni kell a szerz8dé
felek jogait, kdtelezettségeit, az egyiittm(ikdés feltételeit. Az egyiittm(ikodési megallapodds idStartama legaldbb 1
év. Az egylittm(ikodési megéllapodds nem tartalmazhat kizdrélagossagot, nem sértheti harmadik fél jogait, lehets-

ségeit.

Az Alapitvanyhoz valé csatlakozas kategériai:

& Mecénasi kategdria: ebbe a kategéridba keriil az a jogi személy, amely évente legaldbb 500.000 Ft-tal tdmo-
gatja az Alapitvany mikodését vagy csatlakozik az Alapitvanyhoz. A tAmogatd tdmogatdsa révén jogosult-
sdgot szerez kuratSriumi tagsdgra, melyben az altala {rasban kijelolt természetes személlyel képviselteti
magat. Az egylittmiikodési megéllapodasban rogzitett jogain és kételezettségein kiviil megilleti, hogy -
amennyiben {rasban hozzajarul - neve feltiintetésre keriiljon az Alapitvany honlapjan a mecénasi kategéri-
dba az érvényesség idStartama alatt.

+ Szponzori kategdria: ebbe a kategdridba keriil az a jogi személy, amely évente 40.000-500.000 Ft kdzotti
Osszeggel tdmogatja az Alapitvany miikddését. Az egyiittmiikodési megallapoddsban rogzitett jogain és ko-
telezettségein kiviil megilleti, hogy - amennyiben irdsban hozzajarul - az Alapitvany honlapjan neve fel-
tiintetésre keriiljon a szponzori kategéridban az érvényesség idétartama alatt.

A Kuratdrium fenntartja magénak a jogot arra, hogy a mecéndsi és a szponzori kategéridk pénzdsszegeit megvéltoz-
tassa.

+ Egyéni tdmogatdi kategdria: ebbe a kategéridba keriil az a természetes személy, aki barmilyen Ssszeget be-
fizet az Alapitvany bankszadmlajara. Ezzel egyiittm(ikodési megdllapodas nélkiil jogosultsdgot szerez arra,
hogy - amennyiben {rdsban hozzdjarul - az Alapitviany honlapjdn neve feltiintetésre keriil a tdmogatéi ka-
tegdridba.

Amennyiben a tdmogatds mértéke a mecéndsi kategdria mértékének felel meg, akkor az egyéni tdmogatdt a mecé-
nési kategéria jogai illetik meg.

Az alapitvanyhoz csatlakozdk a befizetéseket, illetve az egyéb vagyoni hozzdjaruldsaikat nem kovetelhetik vissza. A
tdmogatasi kategdridkat évente meg kell jitani.

Az Alapitvény - kézhasznisdgédnak megfeleléen - az alapitvanyi célra befizetett 6sszegrdl igazoldst ad, amely az ér-
vényes ad6torvények szerint hasznalhatd fel.

Mindhédrom tdmogatéi kategéria tagjai meghivét, értesitést kapnak az Alapitvanyi rendezvényekre.

7. Munkaviszony

7.1 A munkdltatéi jogkor gyakorldsat a kuratérium az elndkre ruhdzza. Amennyiben az elnék is az alapitvany alkal-
mazottja, 4gy az § esetében a munkdltatéi jogokat az alapitvany alapitéja gyakorolja.

7.2 A munkdltatdi jogkor feldleli:

a munkaviszony létesitését, megsziintetését,
a munkaszerz8dés mddositdsat,

a munkabér (alapbér, jutalom) megéllapitasit,
a munka mindsitését,

a munkajogi felel§sség megéllapitdsat, kartérités kiszabasit,

® 6 ¢ 6 o o

szabadsdgok engedélyezését,
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o f8allason kiviili munkaviszony létesitésének engedélyezését abban az esetben, ha a munkaviszony a f&allas
munkaidejét érinti, illetve Ssszeférhetetlenség esetén a f6allason kiviili bArmilyen jogviszony folytatdsanak
megtiltdsat.

A Munka Torvénykonyve munkavégzés szabdlyaira vonatkozd el8irdsainak betartdsa és betartatdsa minden vezets-
nek kotelessége.
7.3 Munkakdri leirds

Az alapitvény éltal foglalkoztatott munkatdrsakkal munkakéri lefrds késziil, melyet az alapitvany elndke hagy jéva.
Az elnsk munkakori lefrasat az alapité hagyja jova.

7.4 . Szellemi termék

Amennyiben az alapitvany alkalmazottja munkaidejében az alapitvany munkdajahoz kapcsolédédan hoz létre szelle-
mi terméket, akkor a szellemi termék tulajdonjoga az alapitvanyé. Amennyiben az alkalmazott kéri, ugy az alapit-
vanynak az arra lehet8séget adé helyeken (kiadvény, termék, stb.) meg kell jelslnie az tlet addjanak illetve a szelle-
mi termék létrehozéjanak nevét.

Az alapitvany hozzdjarulhat ahhoz, hogy szellemi termékeit természetes és jogi személyek sajat céljaikra hasznal-
hassak.

7.5 A bizalmas és alapvetd fontossdgu informdcidk megérzése

Az alapitvany minden alkalmazottja kételes a munkdja sordn tudomdsara jutott bizalmas és alapvetd fontossdgu in-
formdacidkat meg@rizni.

5. Vegyes rendelkezések
5.1. A palyazati (kérelmi) és a birdlati anyagok valamint az érdemi déntések tartalma bizalmasan kezelenddk.

5.2. A Kuratérium az Alapitvany tevékenységének elveirdl, a tdmogatdsi célokrdl, a m(ikdés tapasztalatairdl a sziik-
séghez képest nyilvdnos vagy zartkord tdjékoztatdst csak a tdmogatott, illetve adomanyoz6 hozzajaruldsaval ad.
Nem vonatkozik ez a korlatozas - abban a kdrben, melyre jogszabalyi felhatalmazassal rendelkeznek - az Alapitvany
miikodését, gazdalkodasat ellendrizni hivatott hatésdgok szdmdra teljesitendd kotelezd adatszolgaltatasra.

5.3. Egyéb vonatkozasban az Alapité Okirat és az alapitvadnyokra vonatkozé érvényes torvényi el8irdsok szerint kell
eljarni.

Budapest, 2006. 05. 16.

dr. Perjési Anita Lukdcs Ferenc

a kuratérium elndke a kuratérium tagja

Csiszér Laszld

a kuratdrium tagja
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